[image: A map of canada with text

Description automatically generated]

	
	
	






Modèle de formulaire de consentement


Ce modèle présente les éléments clés d'un formulaire de consentement visant à garantir des autorisations éthiques, sûres et adaptées à la culture locale pour la collecte de données à des fins de suivi et d'évaluation.  
Adaptez-le selon vos besoins pour qu'il corresponde à votre contexte et à vos capacités.





Formulaire de consentement pour [Titre du projet]
Titre du projet :
Date :
Coordonnées : 
Contexte / Objectif du projet
Décrivez brièvement le projet, l'objectif de l’initiative, qui en assure la direction et pourquoi les participant.es sont invité.es à y prendre part. 
Si la collecte de données s'inscrit dans le cadre d'un projet de recherche avec des modalités d'examen et d'approbation d’un Comité d’éthique de la recherche (CÉR), fournissez les renseignements pertinents. 
En quoi consiste la participation
Décrivez ce que l'on demandera aux participant.es de faire (par exemple, une entrevue, un groupe de discussion, un cercle de partage, un atelier, un sondage), la durée approximative, s'il s'agit d'une participation en présentiel ou en ligne, ainsi que tout détail important concernant le calendrier. Précisez si des données préexistantes ou administratives concernant les participant.es seront communiquées.  
Précisez que la participation (ou le choix de ne pas participer) n'aura aucune incidence sur l'accès aux services, aux aides, aux prestations ou aux opportunités.
· Exemple de formulation : Vous êtes invité(e) à participer à [un entretien] afin de partager votre expérience du [nom du programme]. Votre participation à cette [évaluation] n'aura aucune incidence sur votre participation au programme ni sur celle à d'autres programmes ou services. Si vous décidez de ne pas participer, cela n'entraînera aucune conséquence de la part de [autre organisation/communauté].
Le cas échéant : indiquer toute information pertinente concernant les critères d'éligibilité des participant.es (par exemple, l'âge, l'appartenance à une communauté, les exigences en matière d'expérience vécue, la participation à un programme/service, etc.).  
Sujets abordés / Types d'informations recueillies
Décrivez les types de questions ou de sujets susceptibles d'être abordés. Précisez si la discussion peut porter sur des informations sensibles, personnelles ou liées à des expériences vécues.  
Participation Volontaire
Décrivez le caractère volontaire de cette démarche et la procédure de désinscription.
· Exemple de formulation : La participation est volontaire. Vous pouvez refuser de répondre à toute question ou vous retirer à tout moment sans conséquence. Pour vous retirer, vous pouvez quitter la session ou demander que vos contributions soient supprimées des notes. Si vos contributions ont déjà été intégrées dans des résumés anonymisés, il se peut qu'il ne soit pas possible de les supprimer entièrement, mais tout contenu permettant de vous identifier sera supprimé dans la mesure du possible.
Risques et aides
Veuillez décrire les risques potentiels (par exemple, malaise émotionnel, sujets sensibles, retraumatisation), les mesures prises pour les réduire, si un soutien ou des ressources supplémentaires seront proposés, et à qui s'adresser en cas de préoccupations.

· Exemple de formulation : Nous souhaitons minimiser les risques pour les participant.es en créant un environnement confortable où vous pourrez vous exprimer librement, selon vos propres conditions. Pour ce faire, nous prévoyons de mettre en place des aménagements adaptés à votre communauté et d'organiser la rencontre dans un lieu désigné par vous ou par la communauté. Nous vous fournirons également une liste des ressources auxquelles vous pourrez avoir recours si nécessaire. 
Avantages sociaux / Honoraires (le cas échéant)
Décrivez les avantages directs (p. ex., honoraires, carte-cadeau) et/ou les avantages plus généraux pour l’individu et pour la communauté découlant de la participation. Précisez quand et comment les avantages directs sont accordés, et si/comment ces avantages sont affectés en cas de retrait.

· Exemple de formulation : En participant à cette étude, vous recevrez une rémunération de 100 $ en espèces. Si vous vous retirez de l'activité avant qu'elle ne soit terminée, vous recevrez tout de même ce montant.  
Vie privée, confidentialité et traitement des données
Décrivez comment les renseignements seront recueillis, conservés, protégés et utilisés :
· Cadres éthiques respectés
· Exemple de formulation : [Nom de l’organisme] respecte l’Énoncé de politique des trois Conseils : Éthique de la recherche avec des êtres humains (EPTC2) du gouvernement du Canada. 
· Si des données existantes ou administratives sont partagées, veuillez décrire qui les partage et comment elles seront transférées en toute sécurité. 
· Confidentialité et anonymat  
· Exemple de formulation : Nous ne recueillerons pas de renseignements permettant d’identifier les participant.es, sauf mention contraire explicite ici : [insérer]. Les résultats ne seront communiqués que sous forme agrégée, sans commentaires liés à des participant.es individuel.les. 
· Limites à la confidentialité (p. ex., contexte de groupe, limites à la vie privée, obligation de signalement)  
· Exemple de formulation : Bien que nous prenions toutes les précautions nécessaires pour protéger la confidentialité des données, la nature même des groupes de discussion fait que la confidentialité ne peut être pleinement garantie. Les participant.es sont priés de respecter la vie privée des autres et de ne pas divulguer ce qui est discuté au sein du groupe de discussion en dehors de la séance. La confidentialité peut être levée pour des raisons juridiques si les participant.es révèlent qu’ils constituent une menace imminente pour eux-mêmes ou pour autrui.   
· Conservation des données  
· Exemple de formulation : Les données seront sauvegardées en toute sécurité au sein des [systèmes organisationnels] et conservées uniquement aussi longtemps que nécessaire aux fins décrites ci-dessus. Tous les enregistrements et transcriptions seront supprimés d’ici le [date]. 
·  Accès aux données  
· Exemple de formulation : Seule l’équipe de projet désignée (et les partenaires communautaires, le cas échéant) y aura accès. 
·  Utilisation d’outils basés sur l’IA  
·  Exemple de formulation : Si des outils basés sur l'IA (par exemple, la transcription automatisée ou l'aide au codage) sont utilisés, tous les résultats seront vérifiés quant à leur exactitude, corrigés au besoin et débarrassés de tout détail permettant d'identifier les participant.es. Toute limite ou tout risque connu lié à l'utilisation de l'IA sera communiqué aux participant.es.
Enregistrement (le cas échéant)
Précisez si la séance fera l'objet d'un enregistrement audio et/ou vidéo. Veuillez inclure les informations standard suivantes : 
· Si les enregistrements feront l'objet d'une transcription ou d'un résumé (en précisant les outils basés sur l'IA éventuellement utilisés)  
· Confirmation que les transcriptions ne contiendront aucune information permettant d'identifier les participant.es  
· Si des outils de transcription automatisés pourront être utilisés et comment les transcriptions seront vérifiées et corrigées pour en garantir l'exactitude  
· Si les participant.es peuvent choisir de participer en donnant ou non leur consentement à l'enregistrement
Utilisation des informations et des résultats
Expliquez comment ces renseignements seront utilisés, notamment :
· Rapports ou publications, y compris des précisions sur : 
· La manière dont les données sont agrégées et anonymisées 
· La possibilité d’utiliser des citations 
· La possibilité d’inclure des témoignages ou des réflexions issues d’expériences vécues   
· Le partage avec des partenaires, des bailleurs de fonds, les médias, les participant.es à des événements ou la communauté au sens large  
· Toute attente ou demande de révision de la part de la communauté avant la publication
Considérations relatives aux données autochtones (le cas échéant)
Si vous travaillez avec des partenaires ou des participant.es autochtones, décrivez les principes relatifs aux données définis par la communauté (p. ex., OCAP®), les attentes en matière de responsabilité relationnelle, les protocoles établis par la communauté, ainsi que tout processus d'examen ou d'approbation régissant l'interprétation, le stockage et l'utilisation future des données.
 
Précisez si et comment les représentant.es de la communauté ont été ou seront impliqués dans la conception du projet, l'interprétation des données, la production de rapports ou les décisions concernant l'utilisation future de l'information.
Coordonnées
Indiquez le(s) nom(s), adresse(s) courriel et/ou numéro(s) de téléphone du ou des responsables du projet qui peuvent répondre aux questions ou recevoir les demandes de retrait. Si vous utilisez une boîte de réception partagée ou une adresse courriel accessible à un groupe, donnez des instructions claires sur la manière dont les participant.es doivent s’adresser ou intituler leur message.
S’il s’agit d’une recherche approuvée par un CER : ajoutez ici également les coordonnées du bureau du CER et précisez les types de préoccupations qui doivent être adressées au CER plutôt qu’aux responsables du projet.


Déclaration de consentement
Précisez sous quelles formes le consentement peut être donné (par écrit, par voie électronique ou oralement). Notez que ce choix doit dépendre des préférences des participant.es ou de la communauté ainsi que des besoins en matière d'accessibilité, et que le consentement oral peut être consigné au moyen de registres, d'attestations ou de confirmations audio.
· Exemple de formulation : Voici les déclarations de consentement écrites ou orales. En donnant votre consentement, vous ne renoncez à aucun de vos droits légaux. Vous pouvez vous rétracter à tout moment.
Veuillez cocher une case:
 ☐ J'ai lu et compris les informations ci-dessus. J'accepte de participer.
 ☐ Je ne souhaite pas participer.

Partage des données (le cas échéant):
☐ J'autorise [Partenaire A] à partager les informations décrites ci-dessus avec [Partenaire B] aux fins du présent projet.
☐ Je ne consens pas au partage de mes données.

Enregistrement (le cas échéant):
 ☐ J'accepte d'être enregistré(e) en audio.
☐ J'accepte d'être enregistré(e) en vidéo.
 ☐ Je ne souhaite pas être enregistré(e).

Nom du participant (facultatif) : ____________________

 Signature (si un consentement écrit est obtenu): ____________________

 Date: ____________________


Facultatif – pour recevoir des mises à jour ou un résumé des résultats:

 Courriel: ____________________
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